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I. Parathénie

Universiteti “"Haxhi Zeka" né Pejé harton manugalin pér Vendosjen e Standardeve pér
Rangimin e insitucionit n& Webometrics. Ky manual éshté pérgatitur pér t'i shérbyer
institucionit, stafit dhe studentéve té cilét jané té interesuar té kontribuojné né ngritien e
performancés sé institucionit me géllim té rangimit sa mé té larté.

Manuali do t& shérbej si udhézues pér té& drejtuar punén e sistemit institucional né
fushén e informimit dhe promovimit té akfiviteteve pér kiiteret dhe hapat gé duhet
ndjekur pér t& pérfituar cilési té larté institucionale. Po ashtu do t& shérbej si informatoré
pér palét e interest t& cilét jané té interesuar t& mamin pjesé né promovimin e
institucionit. Né manual jané té pérshiré: gélimi i manualit, kriteret e vieré&simit,
pérgjegjésité e mekanizmit mbik&qgyrés, stafit dhe studentéve té institucionit, perivdha e
zbatimit té& aktivitetetve t& caktuara, dhe formularét e nevojshém pér aktivitetet e
akteréve kyg.

Manuali éshté dokument dinamik g& mund t& ndryshojé varésisht prej nevojave té
instifucionit si dhe kritereve t& rangimit né Webometrics.

Il. Qéllimi i manualit

Qeéllimi kryesor i kétij Manudli éshté vendosja e Standardeve pér Rangimin e Universitetit
"Haxhi Zeka" né Webometrics si dhe krijimi i nj& mekanizmi efektiv dhe efikas pér té
ndihmuar né ngritien e performancés sé institucionit. Me kété dokument parashihet si
aktiviteti kyg promovimi sa mé i miré i institucionit pérmes aktiviteteve gé realizohen
brenda institucionit nga ana e akteréve potencial. Prandgj réndésia e ngrities sé
performancés sé institucionit bazohet né vlerén e shtuar e gé& éshté e domosdoshme

.



pér t'u identifikuar kombétarisht dhe ndérkombétarisht. Andaj, népérmjet kétij manuali
synohet efektshméria, efikasiteti dhe relevanca.

lll. Kriteret e vierésimit

Kriteret e vleré&simit pérfshijné disa akfivitete g& mund t& ndihmojné né ritjen e
performancés sé institucionit, dhe até:

1.
2.
3.
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11.

12.

13.

Trafiku né fagen zyrtare (www.unhz.eu) — Pérdorimi i shpesht i fages zyrtare;

Local SEO — Optimizim né ményré lokale;

Fjalét kyce (Keywords) - Pérdorimi i fjaléve kyce né tekste promovuese nga 20%
deri 50%:

Back links — Nénkupton lidhjet, vegézat (linge) né faget e internetit t& ndryshme
nga tugjat gé kthehen né& njé nga faget né ueb fagen tuaj. Backlinks quhen
gjithashtu lidhje hyrése sepse ato pérfagésojné trafikun e njé veb faqge tjetér té
internetit gé vien né ueb fagen e juqj. Cilésia dhe sasia e lidhjeve tuaja mund tju
ndihmojné té renditeni mé larté né motorét e kérkimit si Google dhe Bing apo
SEQ;

Email marketing — Nénkupton dérgimin e postave elekironike né ményré té
shpeshtuar;

FAQs Pyetjet mé té shpeshta? - Nénkupton kategoringé e pyetjieve mé té
shpeshta té parashtruara (kategoria e vecanté);

Punimet shkencore - Nénkupton krijimin e menysé s& vecanté ku do té
publikohen punimet shkencore té stafit sipas manualit t& cakfuar (shiko
shtojcén);

Punimet (absirakte) nga konferencat = Nénkupton krijimin @ menysé sé vecanté
ku do té publikohen punimet (abstraktet) e stafit nga konferencat sipas manualit
té caktuar (shiko shtojcén);

Aktivitetet e stafit - Nénkupton krijimin e menysé sé vecanté ku do té publikohen
té gjitha aktivitete té stafit;

Aktivitetet e stafit né bashképunim me studenté - Krijimi i menysé s& vecanté ku
do & publikohen punimet e stafit né bashk&punim me studenté sipas manualit 1&
caktuar (shiko shtojcén);

Blog pér studenté - Krijimi i menysé pér publikimin e Eseve té studentéve sipas
manualit & caktuar (shiko shtojcén);

Histori suksesi té studentéve (ALUMNI) - Krijimi i menysé sé vecanté pér publikimin
€ historive 1€ suksesit t& studentéve té diplomuar;

Citimet - Cdo palé né kuadér té institucionit &shté i obliguar t& paragitet me
emrin e institucionit duke e pérfshiré edhe vegézen e ueb fages (Universiteti
Haxhi Zeka, www.unhz.eu) né ményré gé té mitet numrii citimeve té institucionit;

. EMPIRIKUS — Nénkupton krijimin e menysé sé& vecanté ku do t& publikohen té

gjiitha véllimet e revistés ekzistuese EMPIRUKUS (revista Administrim biznesi).



IV. Udhézues pér krijimin e platfformave individuale né Linkedin dhe Google Scholar

Me géllim t& ngritjes s& performancés sé institucionit, stafi i regullt e ka pér detyré gé té
krijoj profilet individuale né platformat Facebook, Linkedin dhe Google Scholar.

Facebook &shté njé faqe e njeteve sociale g& e bén té lehié lidhjen dhe shkémbimin e
informatave né internet. Té gjithé akteré né kuadér té insititucionit jané té obliguar si né
wijim:

1. Stafi i universitetit duhet t& shé&noj gé &shté duke punuar né Universitetin "Haxhi
Zeka", duke e pérfshiré edhe vegézen e fages zyrtare (www.unhz.eu);

2. Studentét duhet té shénojné gé jané duke studivar apo kané gené student né
Universitetin “Haxhi Zeka" duke e pérfshiré edhe vegézen e fages zyrtare
[www.unhz.eu).

LinkedIn profili &shté platformé ku ju mund té& ndértoni profilin tuaj profesional, té shfagni
amfjet dhe aftésité tuaja, té ndani pérmbaijtie me profesionisté 1€ tjeré dhe té lidheni
me kolegét, partnerét e biznesit dhe punédhénésit e mundshém. Po ashtu secili akteré
né kuadér té institucionit &shié i obliguar té vendos né profilin e fij t& Linkedin g& éshté
duke punuar apo studioni né UHZ.

Google Scholar éshté interfejs | Google-it g& e bén mé té lehté kérkimin akademik dhe
aktivitete tiera shkencore. Ai &shté krijuar pér té kérkuar artikuj shkencoré si:

1. Revista 4, Libér
2. Konferenca 5. Teza
3. Kapityj 4. etj.

Google Scholar éshté | dobishém sepse:

- Renditja e rezultateve ndikohet nga numri i citimeve;

—  Kérkimet dhe filtrimi i rezultateve mund t& bé&hen mé lehté;

- Ju lejohet t& gjurmoni rezultatet e reja né kérkimin tuaj dhe citimet e reja né
artikujt tugj.

Anddj, i gjithé stafi | Universitetit "Haxhi Zeka" éshté i obliguar gé té posedojé kéto dy
profile, si dhe té paragitet me emrin e institucionit duke e pérfshiré edhe vegézen e
web fages (Universiteti Haxhi Zeka, www.unhz. eu).




V. Hapat qé duhet ndjekur pér té kontribuar né mitjen e performancés
Pér & realizuar njérin nga aktivitetet e cekura mé larté, ju duhet té€ veproni si né vijim:
Pér stafin e UHZ-sé:

Hapi 1: Té plotésohet formulari nga ana e stafit (sipas kategorive té definuar);

Hapi 2: T&é pércjellét akfiviteti né posta elekfronike: butrint. xhemgjli@unhz.eu, cc.
adnan.lataj@unhz.eu dhe suada.ajdarpasic@unhz.eu

Hapi 3: Té njoftohet Zyra pér Kérkime Shkencore pér cdo aktivitet shkencor gé
realizohet apo éshté duke u realizuar (suada.ajdarpasic@unhz.eu);

Hapi 4: Nése keni nevojé pér ndihmé shtesé, mund t& konsultoheni me
Koordinatorin pér Kérkime Shkencore (suada.ajdarpasic@unhz.eu).

Pér studentét e UHZ-sé:
Hapi 1: Té plotésohet formulari nga ana e studentit (sipas kategorive t& definuar);
Hapi 2: Té& pércjellét akfiviteti pér recension né posta elekironike:

butrint.xhemgjli@unhz.eu, ce. adnan.lataj@unhz.eu dhe
suada.ajdarpasic@unhz.eu

Hapi 3: Té njoftohet Zyra pér Kérkime Shkencore pér cdo aktivitet shkencor gé
realizchet apo éshté duke u realizuar (suada.ajdarpasic@unhz.eu);

Hapi 4: Nése keni nevojé pér ndihmé shtes&, mund té& konsultoheni me
Koordinatorin pér Kérkime Shkencore (suada.ajdarpdasic@unhz.eu).

VI. Periudha e vierésimit

Vlerésimi i performanceés sé institucionit nga ana e platformés s&é Webometrics ndodh
dy heré brenda njé viti, dhe até:

1. Né janar té ¢cdo viti; dhe
2. Né gershor té cdo viti.

Afate kohore & akfiviteteve brenda institucionit jané si né vijim:



Pérshkrimi i Aktiviteteve Afati kohor
Trafiku né ueb fage Vazhdimisht | 1.Té gjithé brenda institucionit
2.Jashté institucionit
Publikimi i aktiviteteve Vazhdimisht | Té gjithé brenda instifucionit
Publikimi i punimeve shkencore Vazhdimisht | Stafi dhe studenté
Publikimi i punimeve (abstrakteve) nga konferenca Vazhdimisht | Stafi dhe studenté
Aktivitetet shkencore té stafit Vazhdimisht | Stafi
Aktivitetet e stafit né bashk&punim me student Vazhdimisht | Stafi dhe studenté
Publikimi i ESEVE té studentéve Vazhdimisht | Studentét
Histori suksesi t& studentéve Vazhdimisht | ALUMNI

VII. Mekanizmi mbikéqyrés pér zbatimin e manualit

Pér zbatimin dhe mbikéqgyrien e ké&tii manuali do té pérkujdeset Rektori i Universitetit
"Haxhi Zeka" né Pejé.

Dekanét e njésive akademike jané té obliguar gé & raportojné pér stafin e tyre lidhur
mé respektimin e standardeve té vendosura né ké&té manual dy heré né vit:

1. Né muajin mars té€ ¢do vitfi; dhe
2. Né muaijin néntor t& cdo viti.

Sekretari i Pérgjithshém i Universitetit &shté i obliguar g& té raportoj pér stafin
administrativ lidhur mé respektimin e standardeve té vendosura né kété manual dy
heré né vit:

1. Né muajin mars té ¢do viti; dhe
2. Né mugijin néntor té ¢cdo viti.

Kryetari i Parlamentit Studentor t& Universitetit éshté i obliguar gé& té raportoj pér
studentét e UHZ - sé& lidhur mé respektimin e standardeve té vendosura né& kété manual
dy heré né vit:

1. Né& muaijin mars t& ¢do viti; dhe
2. Né muaijin néntor té& cdo vii.

Té gjitha raportet duhet gé t& dorézohen t€ Prorektori Pé&r Mé&simdhénie, Céshtje
Studentore dhe Kérkime Shkencore dhe Koordinatori pér Kérkime Shkencore.

Prorektori Pér Mésimdhénie, Céshtje Studentore dhe Kérkime Shkencore dhe
Koordinatori pér Kérkime Shkencore né bashké&punim mé zyrén e IT - s&, né bazé té
raporteve gé& kané dérguar njésité akademike, studentét dhe stafi administrativ i



raportojné Rektorit & UHZ - s& pér zbatimin e manualit dhe i rekomandojné pér hapat
gé duhet té& ndérmerren.

S 2 S Zyra pér Kérkime Shkencore &
Prorektori Pér Mésimdhénie, Céshije Studeniore Grupi punues

dhe Kérkime Shkencore

Stafi akademik Stafi administrativ Studentét



VIll. Shtojca

1.  Manuali pér punim shikencore

(Emori | revistés né Header)

TITLE (CENTURY GOTHIC, CAPITAL LETTER, 11 PT, CENTER)

Name and sumame’ {[century gothic, 10 pt, center)

Name and surname 2

ABSTRACT

Century Gothic, 11 pt, Justified, 1.5 hapésira mes reshtave, hapésira automatike
mes paragrafave AUTO.

Keywords: Keyword 1, Keyword 2, Keyword 3, Keyword 4, Keyword 5. (century gothic, 10 pt,
justified)

1 Emi dhe mbiemn, email, linku i punimit, ORCID, Fakultefi, Universiteli *Haxhi Zeka”, wwwunhz.ew, Pejé, Republika e
Eosovés.
2 Emii dhe mbigmin, gmail, linku i punimit. ORCID, Fakullefi, Universiteli “Haxhi Zeka”, www.unhz eu, Pejé, Republika e
Eosovds.



2. Manual pér punim (apsirakt) pér konferencé ndérkombtare

Tituli (Century Gothic, Bold, 12 pt, Center)’

Emri dhe mbiemri!, Emri dhe mbiemriz (century gothic, 10 pt, center)

linstitucioni, www.unhz.eu, Adresa, Qyteti, Shteti (century gothic, 10 pt, center)
2 Institucioni, www.unhz.eu, Adresa, Qyteti, Shteti (century gothic, 10 pt, center)

Abstrakt

Century Gothic, 11 pt, Justified, 1.5 hapésira mes rreshtave, hapésira automatike mes
paragrafave AUTO.

Fjalét kyce: fjala kyce 1, fiala kyce 2 ([max. pesé fjalé kyce). (century gothic, 10 pt, justified)

1 Emri i konferencés, linku i konferencés



3.  Manual pér ESE

TITULI (Century Gothic, 12 PT, CENTER)

Emri dhe mniemri! (century gothic, 10 pt, center)

Hyrje (century gothic, 11 pt, left)

Hyrja duhet t& pérmbajé 350 — 500 fjalé, Century Gothic, 11 pft, Justified, 1.5
hapésira mes rreshtave, hapésira automatike mes paragrafave AUTO, citimi i
literaturés t&é jeté né APA stil.

Shtjellimi (century gothic, 11 pt, left)
Shtjellimi duhet & pérmbaj 1500 — 2000 fjalé, Century Gothic, 11 pt, Justified, 1.5
hapésira mes rreshtave, hapésira automatike mes paragrafave AUTO.

Konkluzioni (century gothic, 11 pt, leff)
Konkluzioni duhet t& pérmbaj 300 - 400 fjalé, Century Gothic, 11 pft, Justified, 1.5
hapésira mes rreshtave, hapésira automatike mes paragrafave AUTO.

1 Emri dhe mbiemr, email, Fakulteti, Departamenti, Universiteti “Haxhi Zeka", www.unhz.eu, Pejé, Republika e
Kosoveés.




